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 دانشگاه بیرجند محمدحسن گنجی نشر کتابخانه مرکزی و مرکز وجین منابع  آیین نامه

 

 1/12/1398تاریخ تصویب:   نامهنوع سند: آیین

 23/11/1401 تاریخ ویرایش) به روزرسانی(: صفحه 6 تعداد صفحات:

 

 تهیه کننده:

 

 

 

 حسین کازهی

 نشر معاون کتابخانه مرکزی و مرکز

 

 

 مراجع بررسی کننده:

 

  معاونت پژوهشی – هیات رئیسه

 تایید کننده:

 

 

  زهرا علیزاده بیرجندی دکتر

 نشر مرکز و مرکزی کتابخانه رئیس

 

 مسئول بروز رسانی:

 

 

 

 نسرین بابائیان

 نشرمعاون کتابخانه مرکزی و مرکز 

 

 

 

 معاونت پژوهش و فناوری 

نشر کتابخانه مرکزی و مرکز 

 شماره سند: 

UB-RES-R1401/ 
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 معاونت پژوهش و فناوری 

 مقدمه:

 دنبال به وجین در. شود نگریسته بدان هاحساسیت و هاظرافت همان با باید و است مواد گزینش معکوس جریان وجین

 اهمیت به توجه با. گردد فراهم مجموعه رشد برای لازم فضای و شده خارج مجموعه از تا بوده استفاده بدون و زاید منابع

 .شود گرفته نظر در کار این برای علمی معیارهای است لازم موضوع،

 :تعریف

 مجموعه از استقاده قابل غیر فشرده های لوح یا و استفادهلاب یا و زاید های کتاب آن طریق از که است فرایندی وجین

 برای لازم فضای نموده، جلوگیری استفادهبلا و زاید منابع شدن انباشته از وسیله این به. گرددمی منتقل انبار به و خارج

 .گرددمی فراهم مجموعه رشد و جدید منابع

 :اهمیت

 مجموعه رشد برای فضایی نگیرد، صورت وجین و شود اضافه کتابخانه منابع کلیه و کتابها مجموعه بر مداوم بطور اگر

 .گردد می دشوار نیز کنندگان استفاده برای مجموعه منابع به دسترسی و داشت نخواهد وجود

 اهداف:

 اهداف به وصول برای است ابزاری وجین گردد،می محسوب رشد حال در ارگانیسم یک کتابخانه مجموعه که آنجا از

 :ذیل

 مجموعه رشد و اطلاعاتی منابع برای مناسب فضای ایجاد •

 کتابخانه وظایف و اهداف با مرتبط مجموعه پویایی •

 استفادهلاب و زائد هایکتاب حذف طریق از مجموعه در موجود اطلاعاتی منابع به آسان و سریع دسترسی •

 

 :کتابها وجین ضوابط و معیارها:  اول فصل
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 معاونت پژوهش و فناوری 

 مراجعه پر هایکتاب از که صورتی در اما. کرد خارج مجموعه از توانمی را مندرس های کتاب: ظاهری وضع 1 -1

 .شوند جایگزین جدید هاینسخه با باید باشند

 بوده، مراجعه پر عناوین از زمانی موقعیت و شرایط به بنا که است هاییکتاب به مربوط مورد این: تکراری نسخه : 1 -2

 .کندمی کفایت آن از نسخه دو یا یک و اندداده دست از را خود موضوعی اهمیت فعلی شرایط در اما

 قدیمی ویرایش که کندمی صدق علمی هایکتاب خصوص در بیشتر معیار این: منسوخ و ترکهنه هایویرایش : 1 -3

 .گرددمی منسوخ جدیدتر ویرایش ورود با

 از را خود ارزش زمان مرور به( کامپیوتری کتب همچون) علمی کتابهای از بعضی :ارزش کم و قدیمی حتوایم  :1 -4

 .گردند می منسوخ مدتی از پس و دهند می دست

 هاییکتاب چه که دریافت توانمی کتاب یک رفتن امانت به یا استفاده دفعات تعداد بررسی با: استفاده میزان : 1 -۵

 گردند،می وجین کتابخانه فضای اشغال علت به نیز کتب این که است ذکر قابل)  انداستفادهلا ب یا و استفاده کم بسیار

 .ت( اس خارج فوق معیار از ارزشمند کتب

 :فشرده های لوح وجین ضوابط و معیارها:  دوم فصل

 توان¬می را شونــــد می مشکل دچار اجرا حین در که را مخدوش فشرده لوحهای:  مخدوش فشرده های وحل :1-1

 .نمود تهیه جدید نسخه آن جای به و نمود خارج مجموعه از ، نقص از اطمینان و بازدید از پس

 و باشد شده کهنه مطالب است ممکن آموزشی و علمی فشرده های لوح برخی در:  منسوخ و کهنه های ویرایش : 2-1

 .گردد می خارج مجموعه از آن با مرتبط فشرده های لوح موارد این در که باشد، داده دست از را خود مقبولیت و اعتبار

 .نمود وجین را آنها توان می فشرده لوح عنوان یک از زیاد های نسخه وجود صورت در:  تکراری های نسخ : 3-1

 توان می باشد استفــــاده بی یا و کم بسیار ای فشرده های لوح امانت و استفاده میزان چنانچه:  استفاده میزان : 4-1

 .نمود وجین را آنها

 هایرایانه به رسیدن آسیب سبب و باشند ویروسی فشرده های لوح از برخی که صورتی در: بودن ویروسی -۵-1

 .نمود خارج مجموعه از را آنها توان می گردند، کاربران
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 معاونت پژوهش و فناوری 

 وجین از مستثنی منابع

 موضوع هر اصلی منابع کتابهای شامل و بوده کتابخانه هر دهنده تشکیل اولیه و اصلی هسته منابع، نوع این:  پایه منابع

 .باشند می تخصصی رشته و

 فرد به منحصر و نفیس سنگی، چاپ خطی، کتابهای

 :انسانی نیروی دوم فصل

 خود مجموعه با سایرین از بهتر اولاً زیرا باشندمی وجین انجام جهت افراد بهترین بخش هر کتابداران که است بدیهی

 .باشندمی آگاه خود کنندگانمراجعه نیازهای از دیگران از بهتر ثانیاً  ،هستند آشنا

 :دارد عملکرد قابلیت ذیل صورت به نشر مرکز و مرکزی کتابخانه وجین کمیته

 :نشر مرکز و مرکزی کتابخانه وجین کمیته

 .کتابخانه سفارشات بخش متصدی و کتابخانه امانت بخش از نفر یک ،نشر مرکز و مرکزی کتابخانه ریاست

 :وجین از پس سوم فصل

 یا کتابها ) شده وجین منابع حسابداری، و دانشگاه معاونت پژوهشی به آن از ای نسخه ارسال و جلسه صورت تهیه از پس

 گردد.می ءشده و یا اهدا منتقل انبار به ثبت دفاتر از شدن خارج از پس و خارج اطلاعاتی بانک از(  فشرده های لوح

 رسانیاطلاع مرکز و مرکزی کتابخانه محترم ریاست تصویب1/12/1398 تاریخ ماده 10 و فصل 3 در نامهآیین این

 .باشدمی اجرا قابل و رسیده  دانشگاه

 

 وجین دوره
 شود می انجام تابستان فصل در و یکبار سال سه هر معمول طور به کتابخانه مجموعه از منابع وجین

 و بیرجند دانشگاه نشر مرکز و مرکزی کتابخانه و وجین کمیته پیشنهاد به نامه آیین این مفاد در تغییر هرگونه  :تبصره

 .است پذیر امکان دانشگاه نوآوری و فناوری  پژوهش، معاونت مجوز
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 معاونت پژوهش و فناوری 

 نشر مرکز و مرکزی کتابخانه پیشنهاد به 1399 درشهریور تبصره چهار و ماده 8 در نامه آیین این

 لازم پس این از و رسیده  دانشگاه نوآوری و فناوری ، پژوهش معاونت تصویب و تایید و دانشگاه

 .باشد می الاجرا
 پیوست

 وجین فرم
 

 در معیارهای موجود داشتن نظر در با و وجین امر یکپارچگی و هماهنگی جهت به کتابخانه مرکزی و مرکز نشردانشگاه

 .است نموده وجین فرم تدوین به اقدام ذیل، شرح به آیین نامه

 کتاب از بخشهایی بودن مخدوش و پارگی نیز و مرمت و صحافی قابل غیر فیزیکی، لحاظ به  :نقصان و فرسودگی -1

 مازاد و تکراری نسخه های وجود  :مکرر نسخه های  -2

 موضوع آن ی محدوده در نو ایده های و افکار ارائه جدیدتر، ویرایشهای دریافت لحاظ به محتوا شدن منسوخ و کهنگی -3

 ارزش کم محتوای  -4

 کارشناس کتابدار تشخیص به  :استفاده عدم  -۵

  ) شود می داده تشخیص نامطلوب فرهنگی یا اجتماعی سیاسی، شرایطی نظر از که منابعی -6

 کارشناس کتابدار تشخیص به  :مجموعه با ماهنگیهنا و تناسب عدم -7
 

 

 سال مولف/ترجمه عنوان ردیف

 نشر

شماره 

 ثبت

شماره 

 رکورد

شماره 

 راهنما

 وجینعلت 

1 2 3 4 ۵ 6 7 
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 کتابخانه با تماس و کار ساعت

 .پردازدمی خدمات ارائه به هابخش تمام در 1۵ – 7 ساعت از مرکزی کتابخانه

 .باشد می بازشبانه روزی  امتحانات ایام و شب 21 ساعت تا مطالعه سالن

 تلفن تماس سمت

 31022640 ریاست کتابخانه

 31022642 معاون کتابخانه

 31022648 مسئول بخش امانت

 31022647  رسانیمسئول بخش اطلاع

و  مسئول بخش پایان نامه ها

 مرجع

31022646 

 31022643 مسئول بخش خدمات فنی

 

 پست الکترونیکی:

C_library@birjand.ac.ir , Director.lib@birjand.ac.ir 
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